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UNIDAD N°1 MY SKILL AND ACHIEVEMENTS: 

	NOMBRE ESTUDIANTE
	

	CURSO
	3° Medio ______________

	ASIGNATURA
	INGLÉS
	SEMANA N°1                
	A08/ 05/ ABRIL29/2021


	PROFESOR
	HÉCTOR QUINTUL

	
	




Tema: WRITING A RESUME
OA 3
Utilizar su conocimiento del inglés en la comprensión y producción de textos orales y escritos breves y claros, con el fin de construir una postura personal crítica en contextos relacionados con sus intereses e inquietudes.
Indicadores
-Asistir a clases on-line 
-Utilizar formato específico para este tipo de textos.
-Emplear el vocabulario pertinente a la actividad. 
-Emplear un lenguaje adecuado de acuerdo a la actividad.
-Realizar las correcciones sugeridas por el docente.
-Orden y limpieza del material reportado. 
-Entregar y reportar avances y producto final en el tiempo estipulado. 
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                		S ECOND PROJECT: WRITING A RESUME




Estimados estudiantes: 

Esta guía tiene como propósito dar a conocer las instrucciones y etapas de nuestra actividad en inglés. El objetivo de este trabajo es principalmente desarrollar y trabajar la habilidad de escritura a través de UN RESUMEN EN INGLES. 


	
Plazos de entrega:
1° AVANCE: SEMANA 12 – 16 DE ABRIL
2° AVANCE: SEMANA 19 - 23 DE ABRIL 
FECHA DE ENTREGA PRODUCTO FINAL: JUEVES 29 DE ABRIL





Dudas o comentarios a: hquintul@liceojavieracarrera.cl




Para la mejor realización y corrección de cualquier trabajo escrito en inglés se sugiere utilizar los siguientes recursos web:

Diccionario: https://www.wordreference.com/

Editor de textos en inglés: https://app.grammarly.com/

ETAPAS Y SUS AVANCES
	1° Avance 
	Entrega de información en formato N°1

	2° Avance  

	Entrega en formato N°2 

	3° Producto Final 
	Entrega de producto final en formato final




NOCIONES GENERALES
- En inglés existen diversos instrumentos para postular a un trabajo. Todos ellos apuntan a poder obtener un puesto laboral, sin embargo, hay diferencias notables entre cada uno de ellos.
Los dos instrumentos más comunes son el curriculum vitae y resume, se suelen confundir y pensar que son lo mismo, pero no es así. El curriculum vitae, contiene parcialmente o toda la experiencia laboral y preparación académica del postulante, para acceder a un trabajo más específico como podría ser el de un abogado, o químico farmacéutico. Se podría decir que es para una persona altamente calificada para el puesto laboral que se ofrece, y puede superar fácilmente las dos páginas. Por otro lado, el resume, destaca más las habilidades y actitudes por sobre la experiencia laboral y preparación académica, y no se extiende más allá de una o dos páginas. Este último, se entiende que es para gente más inexperta o joven, que tienen más GANAS de trabajar que experiencia y conocimiento en un área laboral.

En esta ocasión escribiremos un RESUME, sin embargo, existe tres tipos distintos.
-El primero se llama TIMELINE RESUME: Este tipo de resume se focaliza en personas que han trabajado por largo tiempo en un empleo y que por tanto cuenta con experiencia y estabilidad laboral para un puesto laboral a postular. La experticia laboral y académica se ordenan anotando primero del más reciente al más antiguo.

-El segundo es SKILLS RESUME: Este tipo de resumen va dirigido a personas que cuentan con poca o nula experiencia laboral en el trabajo requerido, pero que sin embargo cuentan con las actitudes y deseo necesario para realizarlo. Se destacan las habilidades y características personales (SKILLS AND TRAITS). 


FORMATO DE SKILLS RESUME
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EXAMPLE
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  I love fishing, and spending time with going out to nature with friends. I’m an easygoing and friendly person.

















INSTRUCCIONES AVANCE 1 

Como este es un tipo de resumen focalizado en las habilidades aquí dejo algunas (TRAITS AND SKILLS) que DEBE utilizar a la hora de escribir su resumen. 

	SKILL
	TRAITS 

	Creativity.
Critical Thinking.
Problem Solving.
Public Speaking.
Customer Service Skills
Teamwork Skills.
Communication.
Collaboration.
Accounting
Active Listening.
Adaptability.
Negotiation.
Conflict Resolution.
Decision-making.
Empathy.
Data Entry
Answering Phones
Billing
Scheduling
Microsoft Office skills
Office Equipment
Electronic Heart Record (EHR)
Programming Languages
Debugging


	Customer Acquisition Cost (CAC)
Cashier Skills
Good Communication Skills
General Nursing Skills
Patient Assessment
Taking Vital Signs
Patient Care
Recording Patient Medical History
Wound Dressing and Care
Urgent and Emergency Care
Record-Keeping
Patient Education
Electronic Medical Record (EMR)
Medicine Administration
Blood Pressure Monitoring
Phlebotomy
Rehabilitation Therapy
Hygiene Assistance
Open-Source Experience
Security

	Shipping
Welcoming Visitors
Salesforce
Calendar Management
Product Knowledge
Lead Qualification
Lead Prospecting 
Customer Needs Analysis
Referral Marketing
Contract Negotiation
Self-Motivation
Increasing Customer Lifetime Value (CLV)
Customer Service.
Decision Making.
Management.
Leadership skills.
Organization.
Language skills.
Administrative skills.
Reducing
Web Development
Data Structures
Machine Learning

	Generosity
Integrity
Loyalty
Devotion
Loving
Kindness
Sincerity
Self-control
Peacefulness
Faithfulness
Patience
Determination
Persistence
Adventurous
Fairness
Resourcefulness
Decisiveness
Charisma
Cunning
Deception
Murderous
Immoral
Courageous
Reliable

	Cooperation
Tolerance
Optimism
Spirituality
Dominance
Confidence
Persuasiveness
Ambitiousness
Bossy
Brave
Charm
Wit
Sentimentality
Affection
Intensity
Charisma
Ugly
Evil
Fearless	
Daring
Tough
Vengeful
Maniacal
	Authority
Enthusiasm
Boldness
Proactive
Playful
Zany
Active
Wild
Silliness
Affection
Funny
Rough
Talkative
Rowdy
Smart
Fidgety
Shy
Lively
Impatient
Stubborn
Dauntless
Strong






AVANCE NUMERO 1. Estimado alumno, en este primer avance usted debe leer detenidamente los siguientes avisos publicitarios, escoger uno y luego seleccionar 8 skills y 8 traits pertinentes para postular a dicho trabajo y enlistarlos en la siguiente hoja. 
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AVAANCE 1:


	Job’s name you want to apply: 

	Traits
	Skills

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	






Avance 2. (En el avance 2 debe escribir el resumen incorporando 8  traits y 8 skills correctos, postulando al trabajo que haya seleccionado en el avance 1)
(guiarse por el modelo entregado en la presente guía de trabajo)



Trabajo final: (en el trabajo numero 3 debe entregar su trabajo aplicando las correcciones que hayan sido sugeridas por el docente con el formato entregado en la presente guía, postulando al trabajo que haya seleccionado para realizar el avance número 1)
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PLAN DE ACTIVIDAD MENSUAL
MONITOREO DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD POR EL ESTUDIANTE

	

Semana
	

Actividad de Aprendizaje
	Entrega de avances
	Monitoreo de avance

	
	
	

Fecha se entrega
	Entregado

	Pendiente
	No lo puedo resolver solo

	Semana 1
	Socialización de la actividad
	05/abril/2021

	
	
	

	Semana 2
	Entrega del primer avance – socialización -feedback
	12/abril/2021

	
	
	

	Semana 3
	Entrega del segundo avance – socialización - feedback
	

19/abril/2021
	
	
	

	Semana 4
	Entrega de la actividad de aprendizaje terminada.
	29/abril/2021
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- Helpful
+ Neat

« Reliable

EDUCATION

Calgary Centre High: Math 20 and Science 20
Centennial School, Kenya: Grade 11

2019-2020
2018
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